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O Juari Nacional de Exames, doravante designado por JNE, €, no uso das competéncias
definidas no Regulamento do Jari Nacional de Exames, aprovado pelo Despacho Normativo
n.° 1-D/2016, de 4 de marco, na sua redacao atual, responsavel pela coordenacao e
planificacdo das provas de afericao do ensino basico, no que respeita ao estabelecimento

de orientacoes relativas a sua realizacao e classificacao.

O Despacho Normativo n.° 4-B/2023, de 3 de abril, aprovou o Regulamento das Provas de

Avaliagao Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Basico e Secundario.

Nos termos previstos no citado Regulamento, compete ao JNE definir as normas técnicas a

observar no processo de avaliacao externa da aprendizagem.

Neste enquadramento, na sequéncia do projeto de desmaterializacdo das provas de
avaliacao externa (DAVE), e tendo em consideracao que a generalizacao das provas de
afericdo em suporte eletronico tera impacto nas medidas organizativas e na resposta
tecnolégica das escolas, o presente guia apresenta um conjunto de orientacdes essenciais
que as escolas devem observar no processo organizativo das provas de afericao
eletrénicas. Na concecao do documento, procurou-se salvaguardar a flexibilidade
necessaria para que o diretor, tendo em consideracao os recursos humanos, tecnolégicos
e fisicos especificos de cada escola e o quadro das atividades a decorrer, possa tomar as
decisdoes que garantam aos alunos a realizacao das provas de afericao nas melhores

condicoes possiveis.

Foram realizadas pelo JNE e pelo Instituto de Avaliacao Educativa, I. P. (IAVE), nos meses
de janeiro, fevereiro e marco, reunidoes com as diregcoes dos estabelecimentos do ensino
plblico e do ensino particular e cooperativo de Portugal Continental e das Regioes
Auténomas da Madeira e dos Acores, incluindo as Escolas Portuguesas no Estrangeiro,
com vista a informar e orientar as escolas sobre 0 processo de aplicacao e realizacao das
provas de afericdo eletrénicas. Estas reunides foram muito importantes quer na
transmissao da informacao veiculada pelo JNE e pelo IAVE, quer na auscultacdo as

escolas, permitindo proceder a reajustes de cariz organizacional, técnico e tecnoldgico.

O diretor da escola deve proceder a divulgacdo das presentes orientacoes junto dos
diretores de turma, dos elementos do secretariado de exames e das estruturas de apoio,
dos professores coadjuvantes, dos professores classificadores, dos professores vigilantes e
aplicadores. As orientacoes que se referem aos alunos devem igualmente ser divulgadas

junto de alunos e encarregados de educagao.
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As referéncias aos orgaos de diregdo, administracao e gestao dos estabelecimentos do

ensino pulblico, bem como as estruturas de coordenacao e supervisao pedagogica,

consideram-se dirigidas aos 0Orgaos e estruturas com competéncia equivalente dos

estabelecimentos de ensino particular e cooperativo.
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. ORIENTAGOES PARA REALIZAGAO DAS PROVAS DE AFERICAO

MUITO IMPORTANTE

No ano letivo 2022/2023, a excecao das provas praticas de Educacao Artistica (27),
Educacéao Fisica (28) e Educacao Fisica (59), bem como das provas realizadas em
formato Braille, as provas de afericdo sdo realizadas em suporte eletronico
generalizadamente em todas as escolas.

Sem prejuizo dos procedimentos protocolares vertidos neste guia, as escolas devem
promover medidas que garantam o acompanhamento € o0 apoio aos seus alunos,
agindo sempre na salvaguarda dos seus direitos.

Neste sentido, o(s) professore(s) vigilante(s) ou quem o diretor convocar para estar nas
salas de realizacdo das provas de afericao eletrénicas, deverdao ajudar/orientar os
alunos a aceder a Plataforma das Provas Eletronicas e a(s) prova(s), fundamentalmente
com 0s mais jovens, salvaguardando que nenhum aluno saira prejudicado de todo este

processo.

No ano de 2023, o calendario de provas de afericao contempla, para além de provas

escritas nos 2.°, 5.° e 8.° anos de escolaridade, provas praticas de natureza performativa

nos 2.°, 5.° e 8.° anos. Tendo em consideracdo a natureza das provas praticas referidas,

importa evidenciar as especificidades das mesmas comparativamente as demais. O

quadro abaixo sintetiza, genericamente, as principais diferencas entre os dois tipos de

provas.

Provas praticas Provas escritas

Enunciado da prova em formato de guido e | Enunciados em suporte eletrénico
Fichas de Registo de Observacgao
disponibilizados as escolas na Extranet do
Instituto de Avaliagao Educativa, I.P. (IAVE)

classificadores durante a realizagao da prova | realizacao da prova
(Ndo devera fazer parte desta equipa o
professor titular da turma/professor da
disciplina)

Classificacao nas escolas por equipas de | Classificacdo no agrupamento do JNE apés a
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Comunicacao com as equipas do IAVE através | Comunicacao entre supervisores do IAVE e os
do secretariado de exames, nos periodos de | classificadores, ap6s a realizacao da prova
pré-aplicacao e de aplicacao da prova

Aplicacdo com a colaboracao dos professores | Vigilancia pelo professor  titular de
titulares de turma/professor da disciplina turma/professor da disciplina ou outro
professor

Realizagdo em horarios e datas diferenciados Realizagao simultanea em todas as escolas (2
turnos)

1. REDE DE ESCOLAS PARA REALIZAGAO DAS PROVAS DE AFERIGAO

1.1. As provas de afericdo do ensino basico realizam-se, por principio, nos
estabelecimentos de ensino plblico e nos estabelecimentos de ensino

particular e cooperativo frequentados pelos alunos.

1.2. As escolas responsaveis pela organizacdao do processo de realizacdo das
provas de afericao sao designadas escolas gestoras das provas de afericao,
doravante designadas escolas GPA, as quais foram indicadas, em tempo, a
Direcao-Geral dos Estabelecimentos Escolares (DGEStE) ou Direcao Regional
de Educacdo (DRE) no caso das regides autébnomas e tém as seguintes

atribuigoes:
a) Instalar o programa PAEB,;
b) Constituir um secretariado de exames.

1.3. Nos agrupamentos de escolas, a escola GPA pode corresponder a sede do

agrupamento ou a outra escola do agrupamento.

1.4. Compete a DGEStE e as direcoes regionais de educacao das regioes
autbnomas, em articulagdo com as respetivas delegacoes regionais do JNE,

definir a rede de escolas GPA.

1.5. As escolas que, comprovadamente, nao apresentem 0s recursos materiais ou
fisicos para a realizacdo das provas de afericdo praticas referidas nas
informacoes relativas a estas provas deslocam as suas turmas para outra
escola do mesmo agrupamento de escolas ou, no caso dos estabelecimentos
do ensino particular e cooperativo, para outra escola da rede publica ou da

rede privada.

1.6. As escolas do ensino particular e cooperativo que ndo relnam um nudmero

minimo de 25 alunos a frequentar pelo menos um dos anos de escolaridade
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escola GPA, devendo associar-se a uma escola GPA da rede publica ou da rede

privada para o processo de gestao das provas.

Exemplo 1

Exemplo 2

Uma escola com:
e 20 alunos no 2.° ano;
e 10 alunos no 5.° ano;

e ¢ 15 alunos no 8.° ano.

Esta escola ndo se constitui como
escola GPA, uma vez que nao tem 25

alunos num dos anos de escolaridade

Uma escola com:
e 25 alunos no 2.° ano;
e 8 alunos no 5.° ano;

e e 5 alunos no 8.° ano.

Esta escola constitui-se como escola
GPA, uma vez que tem 25 alunos num

dos anos de escolaridade em que se

em que se realizam as provas de | realizam as provas de afericao.

afericao.

1.7. As escolas referidas no nimero anterior podem realizar as provas na propria
escola, no caso de estarem reunidas as condicdes necessarias para o efeito,
ou deslocar os seus alunos para a escola GPA para realizacao de todas as
provas ou apenas da(s) prova(s) pratica(s) quando nao relinam as condicoes

necessarias, sem prejuizo do disposto no n.° 4.37..

1.8.  Por solicitacao do diretor a DGEstE ou a DRE no caso das regides autbnomas
as provas de afericdo podem ser também realizadas em escola diferente da

frequentada.

2. AMBITO E DESTINATARIOS

2.1. As provas de afericao sao de aplicagcao universal e de realizacao obrigatoria
por todos os alunos do ensino basico, sem prejuizo do disposto no n.° 2.3.,
numa Unica fase, nos 2.°, 5.° e 8.° anos de escolaridade, nas disciplinas que

constam do quadro seguinte:
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escé)rl]:ri(:jz de Prova de aferigdo Tipo de prova

Portugués e Estudo do Meio (25) Escrita
. Matematica e Estudo do Meio (26) Escrita
2" ano Educacdo Artistica (27) Pratica
Educacao Fisica (28) Pratica
Portugués Lingua Segunda (52) a) Escrita
Portugués (55) Escrita

5.°ano
Historia e Geografia de Portugal (57) Escrita
Educacao Fisica (59) Pratica
Matematica (86) Escrita
8.°ano Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88) b) Escrita
Tecnologias da Informacéao e Comunicacao (89) Escrita

a) Esta prova destina-se exclusivamente a alunos em situacao de surdez severa a profunda.
b)  Esta prova escrita inclui uma Componente de Observacdo e Comunicacgao Cientificas.

A decisao de nao realizagao das provas de afericao pelos alunos inseridos em
outros percursos e ofertas, que ndo o ensino basico geral, o ensino a distancia
e 0 curso artistico especializado, tendo também em atencao o teor do niimero
seguinte, bem como pelos alunos abrangidos por medidas adicionais com
adaptacdes curriculares significativas aplicadas no ambito do Decreto-Lei n.°
54/2018, de 6 de julho, na sua redacao atual, compete ao diretor, mediante
parecer do Conselho Pedagégico, fundamentado em razbes de carater
relevante (cf. artigo 11.° do Regulamento das Provas de Avaliacdo Externa e
de Equivaléncia a Frequéncia do Ensino Basico e do Ensino Secundario), nao

sendo estes alunos incluidos no programa PAEB.

Os alunos do curso basico de Danca nao realizam a prova de afericdo pratica
de Educacao Fisica (59), uma vez que esta disciplina nao integra a matriz

curricular do curso.

Os alunos que frequentam o ensino individual ou o ensino doméstico, cujos
encarregados de educacao requeiram provas de afericao, realizam-nas no

agrupamento de escolas onde se encontram matriculados.

Nos termos do artigo 28.° do Decreto-Lei n.° 54/2018, de 6 de julho, na sua
redacao atual, aos alunos que realizam as provas de afericao, pode ser
autorizada a aplicacao de adaptacoes na realizacao de provas de afericao, de
acordo com o Guia para Aplicacao de Adaptacdes na Realizacao de Provas e

Exames JNE/2023, com excecao da adaptacao “provas a nivel de escola”.

Guia para Realizacdo das Provas de Afericao — 2023
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afericao, em conformidade com as finalidades que presidem a este tipo de
avaliacao, nao inviabiliza a adocao pela escola de outros instrumentos e
técnicas de avaliagao, a realizar em simultdneo ou nao com as provas de
afericao, que se poderao constituir como diagnoésticos adequados e validos,

fornecendo informacoes detalhadas do desempenho escolar dos alunos.

2.7. A informacdo resultante da adocao de outros instrumentos e técnicas de

avaliagdo nao é inserida no programa PAEB.

2.8. Nas provas de afericdo praticas, bem como na componente de compreensao
do oral das provas de Portugués e Estudo do Meio (25) e Portugués (55), a
aplicacao de adaptacdes deve ter em consideracao a situacao especifica de

cada aluno.

2.9. No caso de dispensa parcial nas provas referidas no nimero anterior, a
elaboracao pelo IAVE de um Relatério Individual de Provas de Afericao (RIPA) é
assegurada desde que o aluno realize pelo menos metade das tarefas

previstas no guiao.

2.10. Os alunos que se encontram a frequentar o ano de escolaridade por
disciplinas s6 devem realizar as provas de afericao relativas as disciplinas que

se encontram a frequentar no presente ano letivo.

2.11. No caso das provas de afericao referentes a mais do que uma disciplina os
alunos referidos no nldmero anterior s6 as devem realizar no caso de

frequentarem ambas as disciplinas no presente ano letivo.

3. PREPARAGAO DO PROCESSO DE REALIZAGAO DAS PROVAS DE AFERIGAO

MUITO IMPORTANTE

Com o intuito de se familiarizarem com a Plataforma de Provas

Eletrénicas, as escolas tém de proporcionar aos alunos a
possibilidade de realizarem diversas simulacoes, ou seja, de
testarem a referida plataforma, acompanhando de forma muito
particular as simulacoes realizadas por todos os alunos,

esclarecendo as dividas/questoes colocadas.

Guia para Realizacdo das Provas de Afericao — 2023
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3.1. Nas provas de afericdo escritas e praticas nao ha lugar a requisicao de

enunciados a EMEC.

3.2. Nas provas de afericao de Educacao Artistica (27), Educacao Fisica (28) e
Educacao Fisica (59), o IAVE disponibiliza os guides de prova na sua Extranet

para descarregamento.

AVISO
Os guides das provas de afericao praticas devem

ser descarregados da Extranet do IAVE

3.3. A requisicao das credenciais para que os alunos acedam a Plataforma das
Provas Eletrénica é feita pelo secretariado de exames através de uma lista
gerada pelo programa PAEB, a qual deverd ser submetida na referida

plataforma.

3.4. A Plataforma das Provas Eletronicas gera as credenciais e o secretariado de
exames tera de efetuar o download das mesmas para o programa informatico
PAEB.

3.5. O acesso a Plataforma das Provas Eletronicas faz-se através de credencial,

constituida por nome de utilizador e palavra-passe (palavra-passe 1).

3.6. A cada aluno é atribuido um nome de utilizador e uma palavra-passe (palavra-
passe 1) que o identifica. O nome de utilizador sera utilizado durante toda a
época de provas, podendo ser distribuido antes da realizagdo da(s) prova(s) ou
no dia da realizacao da primeira prova.

3.7. Existe uma palavra-passe 2 que é fornecida verbalmente por um dos
professores vigilantes na sala de realizacao da(s) prova(s) e antes do inicio de
cada prova. Esta credencial permite que o aluno aceda a prova e é (nica para

cada prova.

IMPORTANTE
O acesso a Plataforma das Provas Eletrénicas faz-se
através de credencial, constituida por nome de

utilizador e palavra-passe 1.

O nome de utilizador e a palavra-passe 1
identificam o aluno, enquanto a palavra-passe 2

permite 0 acesso a prova.

Guia para Realizacdo das Provas de Afericao — 2023
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3.8. As provas de afericao eletronicas realizam-se em salas com acesso a rede
elétrica e com acesso a Internet/Intranet, consoante a escola venha a optar
pelo online ou pelo offline (em rede ou standalone).

3.9. A versao standalone deve ser o (ltimo recurso, dado que o controlo de
realizacao de prova, a recuperacao em caso de falha, a possibilidade de
recuperacao em caso de falha e o nimero de operacgdes a realizar pela escola
tém uma complexidade bastante superior as duas outras opcoes disponiveis.

3.10. A escola devera atempadamente configurar o0s computadores,
independentemente da opcao tomada (online ou offline).

3.11. Estas provas sao realizadas em computador ou tablet, disponibilizado pela
escola ou que seja pertenca do aluno.

3.12. Quer seja computador ou tablet devera ter um ecra com um minimo de 10,4’
(10,4 polegadas), um teclado externo, rato ou touchpad ou touchscreen.

3.13. Em cada prova, os alunos devem utilizar um computador ou tablet, nao
podendo 0 mesmo ser utilizado por mais do que um aluno.

3.14. A escola deve verificar atempadamente se todos os equipamentos/materiais
estao a funcionar corretamente, bem como averiguar se estao garantidas as
condigcdes técnicas, incluindo a saida de som, a possibilidade de ligacao a
Internet, o rato, o teclado, o touchpad ou o touchscreen funcionarem, entre
outros, para que os alunos realizem as provas dentro da normalidade
requerida.

3.15. As escolas, antes dos alunos entrarem na sala, poderao, caso o entendam,
realizar os procedimentos previstos nas alineas a) e b) do n.° 5.5.. No caso dos
alunos mais novos, o(s) professor(s) vigilante(s) ou quem o diretor convocar
para estar nas salas de realizacdo das provas deverao cumprir 0S
procedimentos previstos nos n.°s 5.5. e 5.6..

3.16. O diretor deve assegurar o bom funcionamento do equipamento necessario a
realizacao das provas eletronicas, bem como devera continuar a proporcionar

a possibilidade de os alunos testarem o funcionamento da Plataforma das

Provas Eletronicas, disponivel no endereco eletrénico https://provas.iave.pt .
3.17. A escola deve ter computadores ou tablets, incluindo teclados, ratos e
auscultadores suplentes para eventuais necessidades que surjam no decorrer

das provas.

3.18. As instrucdes para a realizacao das provas de afericao devem ser
descarregadas da pagina da internet do IAVE para divulgacdo prévia aos

alunos e professores vigilantes. No caso das provas de afericao praticas, as

Guia para Realizacdo das Provas de Afericao — 2023
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Informacao complementar disponibilizada pelo IAVE.

IDENTIFICAGAO DOS ALUNOS

3.19. Os alunos nao devem prestar provas sem serem portadores do seu cartao de
cidadao ou de documento que legalmente o substitua, desde que este

apresente fotografia.

3.20. Os alunos sem documento de identificagao podem realizar a prova, devendo o
secretariado de exames diligenciar no sentido de obter, através do programa
PAEB ou do processo do aluno, o nimero do documento de identificacao ou o
ndmero interno, no caso de se tratar de aluno que nao possua documento de
identificacao (vide 4.13 e 4.14).

3.21. Nas provas de afericao praticas os alunos devem ainda ser identificados com
os nlmeros constantes da pauta de chamada, de acordo com as orientacoes
estabelecidas na Informacao-prova e informacoes complementares do IAVE, a
fim de poderem ser identificados pelas equipas de classificacao, durante o

processo de observagao.

3.22. No caso das provas de afericdo praticas sempre que coexistam, na mesma
sessao, turmas de escolas distintas com pautas, fichas de registo de
classificacdo e grelhas de classificacdo préprias, os nlmeros para
identificagao dos alunos deverao ser complementados com a informagao
considerada suficiente para que os classificadores possam identificar

adequadamente os alunos.

4. ORGANIZAGAO E ACOMPANHAMENTO

4.1. A organizacao e o acompanhamento do servico de provas de afericao competem
ao secretariado de exames, sediado na escola GPA, sob a responsabilidade e

supervisao do diretor.
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4.2. O secretariado de exames é constituido por docentes em nimero adequado ao
nimero de alunos que realizam as provas e tem como principais atribuicoes a

operacionalizacao do processo de realizagao das provas.

4.3. No caso dos agrupamentos de escolas, o diretor deve designar, para cada escola
onde se realizam provas, a excecao da escola GPA, uma estrutura de apoio ao
secretariado de exames, a qual devera, desejavelmente, integrar o respetivo

coordenador de escola.

4.4, A estrutura de apoio ao secretariado de exames referida no nimero anterior tem

as seguintes funcoes:
a) Supervisao do processo de realizacao das provas de afericao;
b) Comunicacao de informacoes de e para o secretariado de exames;
c¢) Transmissao de orientacdes comunicadas pelo secretariado de exames;

d) Desempenho das atividades necessarias para a realizacdo das provas em

formato eletronico.

45. As escolas do ensino particular e cooperativo referidas no n.° 1.6. devem
também constituir uma estrutura de apoio ao secretariado de exames, caso 0s

seus alunos realizem as provas na sua prépria escola.

4.6. A aplicacdao informatica de apoio a realizagdo das provas de afericao

(programa PAEB) é instalada apenas nas escolas GPA.

4.7. O diretor designa um docente responsavel pelo programa informatico PAEB,
que orienta e acompanha na escola a execucao das diversas operacoes
previstas para as provas de afericdo, em articulagdo com os técnicos
responsaveis por este programa no respetivo agrupamento do JNE, sem
prejuizo da designacdo de outros docentes que coadjuvem aquele

responsavel.

4.8. As escolas do ensino particular e cooperativo que se constituam como escola
GPA, referidas no n.° 1.5., que desloquem as suas turmas para outra escola
apenas para a realizagao das provas de afericao praticas, instalam o programa
PAEB.

4.9.  As escolas referidas no n.° 1.6. ndo instalam o programa PAEB.

4.10. A introducao de dados no programa PAEB pode ser efetuada de forma
automatizada a partir da exportacao de dados dos programas de gestao de

alunos de cada escola.
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4.11.

4,12,

4.13.

4.14.

4.15.

4.16.

A escola GPA introduz no programa PAEB os dados dos alunos, sendo de
particular importancia o nome e o nimero do documento de identificacao, pelo
que no caso dos alunos que nao disponham de documento de identificacao

devera ser-lhes atribuido um nimero interno.

As escolas que aplicam as provas de afericao e nao se constituem escola GPA
tém que identificar os alunos que irdo a realizar a prova e informar a sua
escola GPA, enviando os dados dos seus alunos, através das folhas de calculo
disponibilizadas na area de escolas do sitio do JNE, que serdo importadas

automaticamente pelo programa PAEB da escola GPA.

O numero interno de identificacao é constituido por um cédigo com oito digitos,
estando os dois primeiros ja impressos |5|3], para os alunos dos 2.°,5.° ¢ 8.°
anos de escolaridade, correspondendo os quatro digitos seguintes ao codigo
da escola em que o aluno se inscreve e os dois Ultimos digitos o ndmero

interno propriamente dito.

O numero interno de identificacdo é atribuido sequencialmente a partir do
ndmero 01, em conjunto, para os 2.°, 5.° e 8.° anos de escolaridade, de acordo

com o seguinte exemplo:

|5]3]0]4]|3]8|0]1]
1) 2) 3)

1) 53 ja impresso: correspondente ao prefixo indicativo do
nimero interno;

2) 0438 correspondente ao cédigo da escola que pode ser obtido
no programa PAEB;

3) 01 correspondente ao nimero do primeiro aluno a quem foi
atribuido o nGmero interno.

A correta denominacao das turmas nos dados inseridos no programa PAEB é
de particular importancia para o processo de geracao de resultados, pelo que
as escolas deverao ser rigorosas no preenchimento, mantendo a exata
denominacao da turma para todos os alunos que a constituem — Exemplo:
para a mesma turma o registo nao devera variar entre turma 2.° A e turma 2 A.

Devera ser sempre adotada uma das formas.

Na distribuicao do servico para a realizacao das provas de afericao devem ser
observados os principios gerais estabelecidos no Regulamento das Provas de

Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia dos Ensinos Basico e

Guia para Realizacdo das Provas de Afericao — 2023
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4.17.

4.18.

Secundario, no que diz respeito as situagcoes de impedimento, de forma a nao

comprometer os requisitos de imparcialidade e de anonimato das provas.

A escola deve assegurar as adaptacoes na realiza¢ao das provas de afericao
para os alunos referidos no n.° 2.5., as quais sao autorizadas pelo diretor da
escola e registadas em plataforma eletronica do JNE ADAP afericdo, que se

encontra disponivel em https://area.dge.mec.pt/jnepa/ de 06 de abril a 5 de

maio.

O diretor da escola é o responsavel pela organizacao do servico de vigilancia e
designacao dos professores coadjuvantes, bem como pela designacao dos

professores aplicadores e classificadores.

CRITERIOS DE DISTRIBUICAO DOS ALUNOS E PAUTAS DE CHAMADA

4.19.

4.20.

4.21.

4.22,

Os critérios de distribuicdo dos alunos pelas salas sao definidos pelo diretor,
tendo em consideracao os recursos humanos e fisicos da escola, no quadro
das atividades em curso, bem como distribuir e organizar os alunos pelas
salas, de forma a garantir que se evite a pratica de quaisquer irregularidades

ou fraudes.

Esses critérios sao operacionalizaveis no programa PAEB através da definicao
do nimero de salas, capacidade das mesmas e nlimero de alunos, para efeito

de emissao das pautas de chamada, por sala.

Tendo em vista a preparacao das pautas de chamada, as escolas introduzem,

com a antecedéncia necessaria, os dados dos alunos no programa PAEB.

As pautas de chamada sao emitidas a partir do programa PAEB e devem

assegurar:

No 2.° ano de escolaridade, que a realizacao das provas decorra, sempre
que possivel, na sala de aula habitual, observando a constituicdo da

turma;

Nos 5.° e 8.° anos de escolaridade, por regra, que se observe a
constituicao da turma, tendo em consideracao as caracteristicas fisicas da
escola e as caracteristicas da turma, de forma a garantir as melhores

condicOes de realizacao das provas;

Guia para Realizacdo das Provas de Afericao — 2023
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c) Nas provas de afericao praticas, que seja gerado um numero de pauta
que servird para identificacdo dos alunos durante o processo de

observacao do seu desempenho.

4.23. As pautas de chamada e as grelhas de classificacao, oportunamente
disponibilizadas no programa PAEB, na situacao referida no n.° 4.8. sao

emitidas pela escola de origem e enviadas a escola de acolhimento.

4.24. As pautas de chamada devem ser afixadas com a antecedéncia de, pelo
menos, 48h relativamente ao inicio das provas, devendo constar o dia, a hora,

o turno e a sala onde os alunos realizam a prova.

4.25. Depois de definidos os horarios, as datas e os locais de realizacao das provas
de afericao praticas, devera ser enviada uma remessa de dados do programa
PAEB ao respetivo agrupamento do JNE, em data a comunicar aquando da sua

disponibilizacao as escolas.

4.26. Quaisquer duvidas relativas a utilizacao do programa informatico PAEB
deverao ser colocadas, em primeiro lugar, aos técnicos que integram os
agrupamentos do JNE e sé depois ao gestor nacional, através do seguinte

endereco eletrénico:

Programa PAEB:

programa.paeb@gmail.com

MATERIAL AUTORIZADO

4.27. Os alunos realizam as provas de afericao em computador ou tablet

disponibilizado pela escola ou que seja pertenca do proprio.

4.28. Durante a realizacao das provas de afericao os alunos apenas podem usar o
material autorizado nas Informacgdes-Prova, da responsabilidade do IAVE,

devendo cada aluno, na sala de prova, utilizar apenas o seu material.

4.29. Nas provas de afericao de Matematica (86) e de Ciéncias Naturais e Fisico-

Quimica (88), os alunos devem ser portadores de calculadoras, nao
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4.30.

4.31.

4.32.

4.33.

4.34.

alfanuméricas e nao programaveis, incluindo calculadoras cientificas, desde

que satisfacam cumulativamente as seguintes condicoes:
e Terem, pelo menos, as fungoes basicas +, -, X, /, raiz quadrada, raiz
cubica;
e Serem silenciosas;
e Nao necessitarem de alimentacao exterior localizada;
e Nao terem calculo simbdlico (CAS);
e Nao serem graficas;

¢ Nao terem capacidade de comunicacgao a distancia;

Nao terem fitas, rolos de papel ou outro meio de impressao.

Nas provas de afericao de Portugués (55) e na Componente de Observacao e
Comunicacao Cientificas da prova de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88),

os alunos tém de ter auscultadores.

Os alunos de PLNM podem utilizar dicionario na realizacao das provas de
afericao, nos termos definidos nas alineas b) e ¢) do n.° 4 do artigo 32.° do
Regulamento das Provas de Avaliacdo Externa e de Equivaléncia a Frequéncia

dos Ensinos Basico Secundario.

Para a realizacao das provas de afericao, os alunos nao podem ter junto de si
quaisquer suportes escritos nao autorizados como, por exemplo, livros,
cadernos, ou folhas nem quaisquer sistemas de comunicacao mével como
aparelhos de video ou audio, incluindo telemoéveis, relégios com comunicacao
wireless (smartwatch), bips, etc. Os objetos nao estritamente necessarios para
a realizacao da prova como mochilas, carteiras, estojos, etc., devem ser
recolhidos por elementos da escola ou colocados junto a secretaria dos
professores Vvigilantes, devendo o0s equipamentos ai colocados ser

devidamente desligados.

E igualmente proibida a utilizacdo de quaisquer sistemas de comunicacao

movel nas salas de prova por parte dos professores vigilantes.

A ocorréncia de irregularidades, fraudes ou tentativa de fraude, durante a
realizacdo das provas de afericdo é aplicavel o previsto no Regulamento das
Provas de Avaliagao Externa e das Provas de Equivaléncia a Frequéncia dos

Ensinos Basico e Secundario.
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4.35. Aindicacao do material/equipamento requerido ao aluno, a utilizar nas provas

de afericdo praticas, encontra-se na Informagdo complementar do IAVE.

4.36. As escolas do ensino particular e cooperativo que deslocam as suas turmas
para outra escola para a realizacao das provas de afericao praticas tém que
assegurar o equipamento de identificacao e o material a utilizar pelos seus

alunos.

4.37. As escolas do ensino particular e cooperativo que, pelos motivos previstos no
n.° 1.7., desloquem as suas turmas para outra escola para a realizacao das
provas de afericao escritas tém que assegurar o equipamento, nomeadamente

computadores e tablets, e o material a utilizar pelos seus alunos.

PROFESSORES COADJUVANTES

4.38. Os professores coadjuvantes sao designados pelo diretor, de entre os
elementos dos grupos de recrutamento a que esta atribuida a lecionacao da
disciplina/ano objeto de prova de afericdo, sendo aconselhavel que lecionem

essa disciplina/ano, no presente ano letivo.

4.39. Caso haja necessidade de a escola ter de realizar as provas em dois turnos, e
s6 nestes casos, os professores coadjuvantes e os professores vigilantes do
turno 1 terao de declarar, sob compromisso de honra, cumprir o dever de sigilo

da prova.

4.40. Para a componente de Observacao e Comunicacdo Cientificas da prova de
afericdo de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88) e para a prova de
Tecnologias da Informacao e Comunicacao (89) também devem ser

designados professores coadjuvantes.

4.41. Na prova de afericao de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88) deverao ser

designados dois professores coadjuvantes, um de cada disciplina.

4.42. Nas provas de afericao praticas nao ha lugar a designacao de professores
coadjuvantes, sendo da competéncia do secretariado de exames providenciar
junto do IAVE o esclarecimento de qualquer dulvida que surja antes ou durante

a realizacao da prova.

4.43. Os professores coadjuvantes desempenham as seguintes funcoes:
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a) Transmitir esclarecimentos aos alunos ou as estruturas de apoio do
secretariado de exames, no caso dos agrupamentos de escolas, sobre o
conteldo das provas escritas, desde que expressamente comunicados ou

autorizados pelo JNE;

b) Divulgar informacao junto dos alunos ou as estruturas de apoio do
secretariado de exames, no caso dos agrupamentos de escolas, sobre
eventuais erratas, desde que expressamente autorizada pelo secretariado de

exames;

c) Solicitar pedidos de esclarecimento ao IAVE relativos aos conteldos das

provas escritas, e ao JNE, sobre todas as outras situacoes.

4.44. Durante o periodo de realizacdo da prova, o professor coadjuvante deve
permanecer numa sala da escola equipada com um computador ou tablet, de

preferéncia préxima ou contigua ao secretariado de exames.

4.45. O professor coadjuvante exerce as suas fungdes na escola GPA, onde se
encontra sediado o secretariado de exames, independentemente do nimero
de escolas do agrupamento que realizam provas de afericao, devendo, em
caso de necessidade, junto do secretariado de exames, estabelecer contacto

telefénico com as estruturas de apoio de cada uma das escolas.

4.46. Para os efeitos previstos no n.° 4.38, logo apbés o inicio da prova, o
coordenador do secretariado de exames, entrega as credenciais de acesso ao
professor coadjuvante, que fica obrigado ao dever de sigilo durante o periodo
da sua realizacao (turno 1 e turno 2), para que o mesmo possa aceder a

Plataforma das Provas Eletronicas.

4.47. Nas provas de afericdo praticas, os professores aplicadores organizam e
preparam o espaco, aplicam o guiao e, no caso das provas de Educacao Fisica
(28) e de Educacao Fisica (59), gerem a transicao dos alunos de tarefa para
tarefa, enquanto os professores classificadores tém como principais
atribuicdes, entre outras definidas na Informacao complementar do IAVE,
explicar e demonstrar a execucao de cada tarefa, observar o desempenho dos
alunos, preencher a ficha de registo da observacao, de acordo com os critérios
de classificacao, bem como inserir as classificacoes na grelha produzida pelo

programa PAEB.

4.48. O cronograma de comunicagcao entre o secretariado de exames e as equipas
do IAVE sera divulgado no sitio deste instituto, iniciando-se este processo, no

caso das provas praticas do 1.° e 2.° ciclos, na semana anterior a aplicacao
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das provas e durante o periodo de aplicacao das mesmas, O IAVE disponibiliza
uma equipa para esclarecimento de dlvidas, via telefone, de acordo com o
cronograma a divulgar oportunamente. Para a componente de Observacao e
Comunicacao Cientificas da prova de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88) e
para a prova de TIC (89) do 8° ano, o IAVE disponibilizara atendimento

telefénico, em cronograma a divulgar oportunamente.

SALAS DE REALIZAGAO E VIGILANCIA DAS PROVAS DE AFERIGCAQ

4.49. Para a realizagdo das provas de afericao praticas devem ser seguidas as
orientacdes constantes na Informacao-prova e Informacoes complementares
do IAVE.

4.50. Nas provas de afericao escritas do 2.° ano de escolaridade, a vigilancia devera
ser efetuada pelo respetivo professor titular de turma, podendo,
excecionalmente, o diretor da escola decidir pela presenca de um segundo

professor.

4.51. Nas provas de aferi¢ao escritas do 5.° e 8.° anos de escolaridade, a vigilancia
devera ser efetuada por um professor da turma, podendo o diretor da escola
decidir pela presenca de um segundo professor, nao havendo restricao

relativamente ao grupo de recrutamento a que pertencem.

4.52. Para as provas referidas nos dois nimeros anteriores devem ser designados

vigilantes suplentes em nimero a definir pelo diretor da escola.

4.53. As salas de realizagao da prova de afericao de Portugués e Estudo do Meio
(25), do 2.° ano de escolaridade, tém que estar previamente equipadas com
um sistema de reproducao de ficheiro audio, para avaliagdo do dominio de

compreensao do oral, de acordo com as seguintes indicacoes:

a) O ficheiro deve ser descarregado a partir da Extranet do IAVE e instalado

nos sistemas de reproducao referidos;

b) Para descarregar cada ficheiro audio, disponivel em formatos .mp3 e .wma,
as escolas que realizam a prova de afericao devem assegurar que
acedem a Extranet, sendo as credenciais as mesmas que utilizam para

aceder a plataforma da DGEEC;
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prova e testado previamente.

4.54. Na prova de Portugués (55), do 5.° ano de escolaridade, os alunos tém de ter

auscultadores para a avaliagao do dominio de compreensao do oral.

4.55. Na Componente de Observacao e Comunicacao Cientificas da prova de
Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88), os alunos tém de ter auscultadores,

com fio e sem Bluetooth.

4.56. Os procedimentos referidos no n.° 4.53. devem também ser seguidos no que
diz respeito aos ficheiros audio com instrucoes relativas a primeira parte da

prova de afericdo de Educacao Artistica do 2.° ano.

4.57. Os professores vigilantes devem comparecer junto das salas de realizacao das
provas 30 minutos antes do seu inicio, a fim de proceder a distribuicao dos
alunos pelos seus lugares, verificar a identificacao dos alunos antes do inicio
da prova, confirmar que os mesmos nao se encontram na posse de telemoével
ou outro equipamento de comunicacgao a distancia, bem como desenvolver os

procedimentos referidos no n.° 4.67.

4.58. Nas salas, durante a realizacao da prova, ndo é permitida a entrada de outras
pessoas para além dos professores designados para a vigilancia das provas, e
em situacoes devidamente justificadas, o diretor, o subdiretor, os adjuntos do
diretor, os membros do secretariado de exames, um técnico de informatica ou

equivalente, os elementos das estruturas de apoio ou o professor coadjuvante.

4.59. Os inspetores da Inspecao-Geral da Educacdao e Ciéncia e da Inspecao
Regional de Educacao das regides autébnomas tém acesso livre e direto as

salas de prova.

4.60. As salas de prova devem permanecer com a porta aberta durante a sua
realizacao, a excecao do periodo de audicdo do texto para compreensao do
oral, na prova de Portugués e Estudo do Meio (25), bem como dos ficheiros

audio relativos a Educacgao Artistica (27).

COMPARENCIA DOS ALUNOS

4.61. Os alunos devem comparecer junto a sala com a seguinte antecedéncia:

a) 30 minutos antes da hora marcada para o inicio do turno 1;
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b) 45 minutos antes da hora marcada para o inicio do turno 2.

4.62.

4.63.

4.64.

4.65.

4.60.

4.67.

4.68.

No caso da segunda componente da prova de afericao de Ciéncias Naturais e
Fisico-Quimica (88), os alunos do turno 2 deverdo comparecer junto a sala
designada na pauta afixada na escola 35 minutos antes da hora marcada para

0 inicio do turno.
A chamada faz-se pela ordem constante nas pautas:

e Noturno 1, 20 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova,

sendo as faltas registadas no referido suporte;

e No turno 2, 45 minutos antes da hora marcada para o inicio da prova,

sendo as faltas registadas no referido suporte.
O atraso na comparéncia dos alunos:

e No turno 1, ndo pode ultrapassar a hora de inicio do tempo

regulamentar das provas;
¢ No turno 2, ndo pode ultrapassar a hora de saida do turno 1.

Os alunos do turno 2 tém de estar todos dentro da(s) sala(s) quando os alunos
do turno 1 terminarem a sua prova e sairem (conforme o disposto no n.° 4.70),
independentemente de serem posteriormente reencaminhados para a sala

onde irdo realizar a prova, se aplicavel.

Os alunos dos turnos 1 e 2 que nao cumpram o disposto no n.° 4.64. ja nao

poderao entrar na sala e realizar a prova.

Antes do inicio das provas, durante o periodo de chamada dos alunos e
imediatamente antes da sua entrada na sala ou local de realizacao de prova,
os professores vigilantes/aplicadores devem solicitar aos alunos que efetuem
uma verificacao cuidada, a fim de se assegurarem de que possuem o0 material
necessario para a realizacdo da prova e que nao possuem qualquer material
ou equipamento nao autorizado, em particular telemoéveis. Ainda assim, para
acautelar qualquer esquecimento, os alunos assinam, ja nos respetivos
lugares ou local de realizagdo da prova, o Modelo 29/JNE, extraido do

programa PAEB, confirmando que efetuaram a verificacao referida.

Os telemoveis entregues aos responsaveis da escola devem ser identificados e

colocados no local considerado mais adequado.
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4.69. A escola devera implementar medidas organizativas que garantam o sigilo das
provas durante a sua realizacao, pelo que, em momento algum, os alunos dos

dois turnos poderao estabelecer qualquer contacto.
4.70. Para cumprir o disposto no nimero anterior, a escola tem de assegurar que:

o Na realizacao das provas escritas de afericdo do 2.° ano - os alunos do turno 2
tém de estar dentro da(s) sala(s) de aula, quando os alunos do turno 1
estiverem no periodo de intervalo que decorre entre as duas partes da prova.
Quando os alunos do turno 1 terminarem a segunda parte da prova, os alunos
do turno 2 tém que estar dentro da(s) sala(s) de aula, ja com os procedimentos
previstos nos n.°s 4.32., 4.57 e 4.67.. Caso haja necessidade de deslocar os
alunos do turno 2 para outra(s) sala(s), para poderem realizar a prova, essa
deslocacao s6 podera ocorrer depois de todos os alunos do turno 1 estarem
dentro da(s) sua(s) sala(s) de aula. Quando os alunos do turno 2 estiverem no
periodo de intervalo que decorre entre as duas partes da prova, os alunos do
turno 1 devem permanecer na sua(s) sala(s) de aula, ndao podendo em
momento algum os alunos dos dois turnos estabelecerem contacto;

¢ Na realizacao das provas de afericao escritas dos 5.° e 8.° anos, os alunos do
turno 2 tém de estar dentro de outras salas, j& com os procedimentos
previstos nos n.°s 4.32., 4.57. e 4.67., quando os seus colegas do turno 1
terminarem a prova. Caso haja necessidade de deslocar os alunos do turno 2
para outra(s) sala(s), para poderem realizar a prova, essa deslocagdo sO
podera ocorrer depois de todos os alunos do turno 1 estarem dentro da(s)
sua(s) sala(s) de aula, ndao podendo em momento algum os alunos dos dois

turnos estabelecerem contacto.
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Informacao Importante

(Os alunos do turno 1 devem comparecer junto a sala 30\

30 min minutos antes da hora marcada para o seu inicio.
(turno 1)

e Os alunos do turno 2 devem comparecer junto a outra
45 min sala 45 minutos antes da hora marcada para o seu inicio.

No caso da prova de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica
(88), os alunos do turno 2 deverao comparecer junto a
\sala 35 minutos antes da hora marcada para o seu inl'cicy

(turno 2)

(No turno 1, a chamada é efetuada 20 minutos antes\
da hora marcada para o inicio da prova.

20 min

(turno 1)
e No turno 2, a chamada é efetuada 45 minutos antes
45 min da hora marcada para o inicio da prova.

(turno 2)

g _/

No turno 1, apés a hora de inicio do tempo regulamentar da prova, nao € permitida a entrada
dos alunos.

No turno 2, ndo é permitida a entrada dos alunos na sala para a realizacao da prova, apés a
saida dos alunos do turno 1.
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5. REALIZACAO DAS PROVAS DE AFERICAO

INFORMAGOES A FORNECER AOS ALUNOS

5.1. 0O(s) professor(es) responsavel(is) pela vigilancia das provas devem, apds a
distribuicao dos alunos pelos seus lugares e antes do inicio da prova, informar
0 seguinte:

e Para realizar a prova terao de ter acesso a sua credencial individual e a
palavra-passe de abertura da prova;

e A credencial individual de cada aluno é composta pelo nome de
utilizador e por uma palavra-passe;

e A credencial individual é utilizada pelo aluno em todas as provas
escritas a realizar, sendo esta a que identifica o aluno;

e O aluno tem de clicar no botao “Terminar” para que a prova Sseja
guardada e finalizada;

e O aluno durante a realizacao da prova nao pode sair da janela onde
esta a realizar a mesma;

e O aluno nao pode abandonar a sala antes de terminado o tempo
regulamentar da prova;

e 0O aluno nao pode escrever o seu nome em nenhum local da prova;

e As folhas de rascunho distribuidas a quem as solicitar ndo sao

recolhidas para classificacao.

PROCEDIMENTOS PARA ACEDER A PLATAFORMA DE PROVAS ELETRONICAS

5.2.  0(s) professor(es) responsavel(is) pela vigilancia das provas devem, apoés a
distribuicao dos alunos pelos seus lugares e antes do inicio da prova proceder
a entrega da credencial a cada aluno que nao a tenha na sua posse.

5.3. Antes do inicio da prova, os alunos devem aceder a Plataforma de Provas
Eletronicas, introduzindo primeiro a sua credencial (nome de utilizador e
palavra-passe 1) e, depois de selecionar a prova a realizar, introduzir a palavra-

passe 2 de acesso a prova.
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5.4. A palavra-passe 2 de acesso a prova sera fornecida verbalmente por um dos
professores vigilantes na sala de realizacao da prova e antes do inicio da
mesma.

5.5. Para acederem a Plataforma de Provas Eletrénicas, os alunos/professor
vigilante (ou quem o diretor designar) tém de realizar os seguintes passos:

a) Abrir um navegador/browser de Internet ou aplicacao;
b) Apenas para o online, escrever o endereco eletronico:

i) https://provatic.iave.pt, se for realizar a prova de TIC;

ii) https://provas.iave.pt, se for realizar qualquer outra prova;

(Obs.: Para as escolas que optaram pelo offline em rede ou standalone, os
procedimentos para acederem a Plataforma de Provas Eletrénicas irao ser

oportunamente divulgados)

REPUBLICA

PORTUGUESA | AVE

EDUCACAO

Figura 1 - Acesso a Plataforma da prova de TIC
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o PT

Iniciar sessdo
Bem-vindo a Intuitivo

E-mail ou nome de utilizadar

nsere aqui o teu e-mail ou nome de utilizador

INtuitivo

nsere aqui a tua palavra-passe

Iniciar sessdo

IAVE " @PRR, @i, [l

Figura 2 - Acesso a Plataforma das restantes provas

c) Inserir as credenciais “Nome de utilizador” e “Palavra-passe” e, em seguida,

clicar em “Aceder” ou “Iniciar sessao”.

5.6. O(s) vigilante(s) pode(m), em caso de necessidade, introduzir as credenciais no
computador do aluno, para que este consiga aceder a prova.

5.7. No caso da prova de TIC ao clicar em “Aceder” vai ser solicitada a palavra-
-passe de inicio de prova e € iniciada a prova.

5.8. Nas restantes provas ao clicar em “Iniciar sessao”, por exemplo, para um aluno

que realiza a prova de afericao de Portugués (55), aparece o seguinte ecra:

Avaliagdes

Abertura fecha em

Prova de Afericdo Portugués (55) Zrorss 3wt 5Seandos
. i gun

Figura 3 - Acesso a prova a realizar

5.9. 0 aluno s6 consegue aceder a prova a hora prevista para o inicio da realizacao
das provas de afericao. Caso o aluno aceda ao ecra da figura 3 antes da hora
marcada para o inicio da prova, tera de recarregar a pagina para poder iniciar a

realizacao da respetiva prova.
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5.10. Para aceder a prova tem de clicar em cima da zona cinzenta onde se encontra
escrito o nome da prova.

5.11. Depois de tentar aceder a prova é solicitada a palavra-passe de acesso a prova
(palavra-passe 2). Inserindo a palavra-passe e pressionando o botao

“Confirmar” a prova € iniciada.

: Password do teste

Figura 4 - Pedido da palavra-passe de acesso a prova a realizar

PROCEDIMENTOS NA REALIZAGAO DE PROVAS ELETRONICAS

5.12. 0O acesso a prova s6 pode ser feito a hora de inicio do tempo regulamentar da

prova e a mesma hora em todo o estabelecimento de ensino.

5.13. Para iniciar a resolucdo da prova eletrénica, o aluno, ou se necessario o
professor vigilante, tem de clicar na zona cinzenta onde se encontra 0 nome da
prova, inserir a palavra-passe de acesso a prova e clicar em “Confirmar”.

5.14. Durante a realizacao da prova o aluno utiliza os botdes “Anterior” e” Proximo”
para navegar na aplicacao e o botao “Terminar” para submeter as respostas.

5.15. 0 botao “Anterior” permite guardar a resposta e voltar a pergunta/item anterior.

5.16. 0 botdo “Préximo” permite guardar e avancgar para a pergunta/item seguinte.

5.17. Caso o aluno necessite alterar a resposta de uma pergunta/item, tera de clicar
no botdo “Anterior” até se posicionar na pergunta, proceder a alteragdo da sua
resposta e, em seguida, clicar no botao “Proximo”.

5.18. Caso o aluno nao responda a uma pergunta/item, pode avancar na resolucao
da prova clicando no botao “Préoximo”. Este botao ira guardar/gravar a resposta
em branco e avancar para a pergunta seguinte.

5.19. Para terminar a prova o aluno tem de clicar no botao “Terminar” e, neste caso,

a prova é submetida.
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5.20. Ao clicar no botdo “Terminar” irda aparecer um pedido de confirmacdo da

5.21. Depois de ter efetuado os procedimentos previstos no n.° 5.22., a aplicacao

submissao da prova:

e Clicando em Ok a prova é submetida e nao pode ser alterada;

e Se clicar em cancelar, a caixa é fechada e retorna a prova, ou seja, a

prova nao foi submetida.

MUITO IMPORTANTE

O aluno tem de clicar no botao “Terminar” para que esta

seja submetida.
0 botao “Terminar” s6 aparece na Ultima janela da prova.

Apos clicar no botao “Terminar” e clicar em “OK”, a prova é
submetida e ja ndo é possivel ao aluno voltar a aceder a

respetiva prova.

apresenta uma janela com a informacao de que a prova terminou.

SITUACOES ESPECIAIS DURANTE A REALIZAGAO DAS PROVAS ELETRONICAS

5.22.

5.23.

5.24.

5.25.

5.26.

5.27.

Caso, por lapso, o aluno saia da Plataforma Provas Eletrénicas devera voltar a
inserir as respetivas credenciais e clicar em “Iniciar sessao”, para entrar na
plataforma.

Se o computador se desligar durante a realizacdo da prova devera liga-lo e, em
seguida, inserir as credencias e clicar em “Iniciar sessao”, para entrar na
plataforma e, de seguida, clicar no botao “Iniciar” para continuar a resolucao
da mesma.

Se o computador avariar, o aluno continua a sua prova noutro computador que
exista na sala (podera nao ser aplicavel no caso do standalone).

Se nado existir outro computador na sala onde o aluno se encontra a realizar a
prova, o aluno terd de ser reencaminhado para uma outra sala que tenha um
computador disponivel, para poder continuar a realizar a prova.

Na situacao prevista no nlimero anterior, o aluno tem de ser devidamente
acompanhado por um elemento do secretariado de exames.

Na sala prevista no n.° 5.25. tem de estar um professor vigilante.

Guia para Realizacdo das Provas de Afericao — 2023
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5.28. Caso a escola nao disponha de professores vigilantes suficientes para a sala
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mencionada no n.° 5.25., a vigilancia sera realizada por um elemento do
secretariado de exames.

5.29. Caso ocorra qualquer constrangimento durante a realizacao da(s) prova(s) a
escola tem obrigatoriamente de contactar o agrupamento do JNE a que

pertence.

MUITO IMPORTANTE

Caso ocorra qualquer constrangimento durante a realizacao

da(s) prova(s) a escola tem obrigatoriamente de contactar o

agrupamento do JNE a que pertence.

5.30. Verificando-se um constrangimento externo a escola, como por exemplo a falta
de eletricidade, os alunos devem permanecer na sala até a situacao ser
regularizada, altura a partir da qual se inicia (ou reinicia) a contagem do tempo

de duracao da prova.

5.31. A permanéncia dos alunos na sala, aguardando a resolucdo do
constrangimento, nao pode em caso algum ultrapassar o tempo regulamentar

previsto para essa prova.

5.32. Se nao for possivel resolver o constrangimento no periodo de tempo definido no
ndmero anterior, a situacao devera ser comunicada ao JNE, que tomara as

decisOes consideradas adequadas.

CALENDARIO E DURAGAO DAS PROVAS

5.33. As provas de afericao do ensino basico tém lugar nos dias, horas e periodos,
previstos no Anexo V ao Despacho n.° 8356/2022, de 8 de julho, alterado pelo
Despacho n.° 3232-B/2023, de 10 de marco.

5.34. As provas de afericao praticas e a prova escrita de Tecnologias da Informacao e
Comunicacao (89) devem decorrer no periodo indicado no referido Anexo V,
sendo a definicao do dia e hora de realizagao das provas para cada turma da

responsabilidade da escola.
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5.35. A Componente de Observacao e Comunicacao Cientifica da prova de Ciéncias
Naturais e Fisico-Quimica (88) realiza-se num Unico dia, conforme previsto no

Anexo V do despacho referido no n.° 5.33.

5.36. Nas provas de Educacao Artistica (27), bem nas provas escritas, as escolas
podem colocar dois alunos em cada mesa, desde que nas provas escritas
esteja salvaguardada a distancia necessaria que nao permita a visualizacao

das respostas entre os alunos.

5.37. As provas de afericdo escritas tém a duracao estabelecida no Quadro Il do
Regulamento das Provas de Avaliacao Externa e de Equivaléncia a Frequéncia

dos Ensinos Basico e Secundario.

5.38. As provas de afericao de Portugués e Estudo do Meio e de Matematica e
Estudo do Meio, do 2.° ano de escolaridade, tém a duracdao de 90 minutos,
dividida em duas partes de 45 minutos, com 20 minutos de intervalo, sendo
que a prova de Portugués e Estudo do Meio inicia-se com a compreensao do

oral. Em seguida, apresenta-se um quadro com os tempos das provas:

Provas de aferigdo do 2.° ano Tempos de prova
Matoraition o Estuo 4o Malo Turno 1 Turno 2
Inicio da prova 09:30h 11:45h
Intervalo 10:15h - 10:35h | 12:30h - 12:50h
(20 min) (20 min)
Continuacao da prova 10:35h (45 min) 12:50h (45 min)
Fim da prova 11:20h 13:35h

5.39. As provas de afericao escritas dos 5.° e 8.° anos de escolaridade tém a duracao
de 90 minutos, iniciando-se imediatamente apds os alunos os alunos clicarem
no botao “Iniciar prova”, nao havendo lugar a intervalo, sendo que a prova de

Portugués (55) inicia-se com a compreensao do oral.

5.40. A hora de inicio e de conclusao das provas escritas tém de ser registadas no
quadro da sala de realizacao. Os elementos do secretariado de exames ou das
estruturas de apoio, devem, na parte inicial da prova, confirmar em todas as
salas se a hora de inicio e conclusdo da prova se encontra corretamente escrita

no quadro.
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a duracgao de 135 minutos com um intervalo de, pelo menos, 30 minutos.

5.42. A prova de afericao de Educacao Fisica (28) do 2.° ano de escolaridade, tem a

duracao prevista de 60 minutos e inclui organizacao e transicao entre tarefas.

5.43. 0O tempo previsto no ponto anterior é indicativo e a prova s6 termina quando

todos os alunos sao avaliados.

5.44. A prova de afericao de Educacao Fisica (59) tem a duracao prevista de 100
minutos, para cada turma, realizada numa Unica sessdo. A prova termina

quando forem avaliados todos os alunos.

5.45. A prova de afericao de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88) tem uma
componente de Observacdao e Comunicacao Cientificas com a duracao de até

20 minutos. A segunda componente da prova tem a duracao de 70 minutos.

5.46. A prova escrita de afericao de Tecnologias da Informacao e Comunicacao (89)

tem a duracao de 90 minutos.

VERIFICAGOES E PROCEDIMENTOS A REALIZAR PELOS PROFESSORES VIGILANTES E APLICADORES

5.47. Nas provas de afericdo praticas, os professores aplicadores devem verificar se
os alunos se encontram na posse do material e vestuario que lhes é requerido

na Informacgao-Prova.

5.48. Antes e durante a realizacao das provas de afericao escritas, os professores
vigilantes devem, com o minimo de perturbacao para os alunos, percorrer os

lugares a fim de verificar:
a) Aidentificacao dos alunos;

b) Se os alunos tém os auscultadores corretamente ligados, no caso da prova
de Portugués (55) e da Componente de Observacao e Comunicacao

Cientificas da prova de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88);
¢) Se os alunos estao a fazer uso indevido dos auscultadores;

d) Se o nome de utilizador apresentado na parte superior esquerda do ecra
corresponde ao aluno que esta a realizar essa prova. Para tal o professor
vigilante devera consultar a folha de pauta de chamada onde se encontra

a correspondéncia entre o nome do aluno e o nimero de utilizador;

Guia para Realizacdo das Provas de Afericao — 2023



=]
direcao-geral
seducacao J e
// ari Nacional
e Exames

e) Se os alunos sairam da Plataforma das Provas Eletronicas ou se estdo a

tentar sair.

MUITO IMPORTANTE

Durante a realizacao da prova, os professores vigilantes

devem verificar se os alunos sairam ou estao a forcar a saida
da Plataforma das Provas Eletrénicas, bem como confirmar
se 0 nome de utilizador que aparece no canto superior

esquerdo do ecra da plataforma corresponde ao aluno.

5.49. A folha de rascunho, formato A4, fornecida pela escola, devidamente
carimbada, datada e rubricada por um professor vigilante, é distribuida apenas
aos alunos que a solicitarem, nao podendo ser entregue ao aluno antes do

inicio da prova.

5.50. Terminado o tempo de duracao das provas, os professores vigilantes adotam

0s seguintes procedimentos:

a) Confirmar, através do registo no documento que tem as credenciais, que
todos os alunos clicaram no botao “Terminar”, bem como no botao
“Terminar” do pedido de confirmag¢ao da submissao da prova, para que

esta seja guardada e finalizada, mantendo-se os alunos nos seus lugares;
b) Confirmar os procedimentos realizados no n.° 5.51., se aplicavel;
c) Autorizar a saida dos alunos da sala no final.

5.51. No caso de um aluno nao terminar a prova no tempo regulamentar, tera de
clicar no botao “Avancar” até chegar ao ecra final e clicar no botao “Terminar”,

bem como no botao “Terminar” de confirmacao,

5.52. As folhas de rascunho distribuidas nao sao recolhidas, ja que em caso algum

podem ser objeto de classificacao.

5.53. Os professores responsaveis pela vigilancia entregam ao secretariado de
exames ou a estrutura de apoio a pauta de chamada, na qual sao registadas as
presencas e as faltas, e a(s) folha(s) com as credenciais onde foram registados

os procedimentos mencionados na alinea a) do n.° 5.50..
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5.54.

As estruturas de apoio entregam a pauta de chamada e a(s) folha(s) com as
credenciais, com a identificacdo da escola, ao secretariado de exames do
respetivo agrupamento de escolas, sem prejuizo de poder ser adotado outro

procedimento considerado mais eficiente.

PRESTAGAO DE ESCLARECIMENTOS

5.55.

Durante a realizacao das provas de afericao, os professores vigilantes,
coadjuvantes e elementos do secretariado de exames e estruturas de apoio
nao podem prestar aos alunos quaisquer esclarecimentos relacionados com os
contelidos das provas, caso estes nao tenham sido autorizados pelo JNE, sem
prejuizo dos inerentes as funcdoes estabelecidas para os professores

aplicadores e classificadores das provas de afericao praticas.

6. PROCEDIMENTOS A REALIZAR PELO SECRETARIADO DE EXAMES

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

Os alunos que realizam as provas de afericao sao registados no programa
PAEB, tendo o secretariado de exames de exportar os dados dos alunos para o

referido programa.

O programa PAEB gera uma lista com o nome de utilizador de cada aluno, a
qual deve ser exportada para a Plataforma das Provas Eletrénicas que ird gerar

a palavra-passe para cada nome de utilizador (credenciais).

Ap6s a Plataforma de Provas Eletronicas gerar uma lista com as credenciais, o

secretariado de exames importa essa lista para o PAEB.
As presencas e as faltas dos alunos sao registadas no programa PAEB.

As credenciais dos professores coadjuvantes, bem como as credenciais

suplentes para os alunos sao geradas pelo programa PAEB.

O secretariado de exames, apbs o inicio da prova, entrega ao professor

coadjuvante as credenciais de acesso.

Compete ao secretariado de exames da escola:
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a)

Marcar as presencas e as faltas no programa PAEB;

Enviar o Registo Diario de Ocorréncias, com as presencas e faltas, para os

agrupamentos do JNE;
Sincronizar (fazer o upload) das provas realizadas em offline;

Sem prejuizo do disposto na alinea c¢) do n.° 7.19., remeter, para o
agrupamento do JNE, via correio eletrénico, a Ficha A - Apoio para
classificacdo de provas e exames em situacao de dislexia - com a respetiva
Nota Explicativa, e o documento de apoio a classificacdo de provas e
exames para alunos em situacao de surdez severa a profunda (Anexo Il do
Guia das Adaptacgoes), indicando o nome de utilizador correspondente ao
aluno que usufrui dessas adaptacoes. O nome do documento a ser enviado
tem de ser igual ao nome de utilizador que foi utilizado para a realizacao da

prova.

ARQUIVO DE DOCUMENTAGAO

6.8. As pautas de chamada e o documento que associa o aluno as respetivas

credenciais sao arquivados no estabelecimento de ensino onde as provas

tiveram lugar, depois de devidamente rubricadas pelo respetivo diretor e pelo

coordenador do secretariado de exames.

7. APLICAGAO DE ADAPTAGOES NA REALIZAGAO DAS PROVAS DE AFERICAO

REQUISIGAO DE ENUNCIADOS EM FORMATO BRAILLE E EM FORMATO DIGITAL SEM FIGURAS

7.1. Os enunciados das provas em formato Braille sao em suporte de papel.

7.2. Na aplicacao da adaptacao de enunciados em Braille, as escolas GPA devem

proceder a requisicdo, junto da Presidéncia do Jiri Nacional de Exames dos

sacos de enunciados necessarios para a propria escola e para as varias

escolas pertencentes ao agrupamento de escolas, bem como para as escolas

associadas, quando aplicavel.
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7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

-

A requisicao de sacos prevista no ndmero anterior é realizada através do

endereco eletronico jne-ac@dge.mec.pt, na qual devem constar as seguintes

informacdes: nome da escola GPA, morada da escola GPA, contacto telefénico
direto, identificacao da(s) disciplina(s) (c6digo e nome) e nimero de sacos para

cada disciplina.

IMPORTANTE

Cada saco de enunciado em Braille contém
um Unico exemplar.

A requisicdo de enunciados em formato digital sem figuras é realizada através

do endereco eletronico jne-ac@dge.mec.pt, na qual devem constar as seguintes

informacdes: nome da escola GPA, contacto telefénico direto, identificagdo da(s)

disciplina(s) (cdédigo e nome) e nimero de alunos para cada cédigo de prova.

A requisicao prevista nos pontos anteriores deve ser remetida a Presidéncia do

JNE, através do endereco eletronico supracitado, até ao dia 28 de abril de 2023.

A escola, no caso dos alunos que necessitam de provas em formato digital sem
figuras, devera remeter os nomes de utilizador destes alunos, devidamente
anonimizadas, sem a referéncia ao nome do aluno, para o endereco eletrénico

jne-ac@dge.mec.pt, indicando para cada nome de utilizador de cada aluno as

provas a realizar.

TRANSPORTE DE SACOS COM ENUNCIADOS EM FORMATO BRAILLE

7.7.

7.8.

7.9.

Os sacos de prova com enunciados em Braille dos varios anos de
escolaridade sao entregues pelas forcas de seguranca nas escolas GPA, ao
cuidado da direcao ou aos professores credenciados pelo diretor da escola,

nos trés dias Uteis anteriores a data de inicio das provas.

O ndmero de sacos de enunciados de cada prova em Braille deve ser

rigorosamente conferido.

Caso se detete a falta de algum saco de enunciados em Braille, deve o

diretor da escola contactar de imediato a Presidéncia do Jari Nacional de
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7.10.

7.11.

Exames, via telefone ou através do endereco eletrénico referido no n.° 7.3,

para que sejam tomadas as medidas indispensaveis.

Apbs rececao e conferéncia, os sacos com 0s enunciados das provas de
afericao em Braille devem ser colocados em seguranca no cofre da escola,

mantendo-os inviolados até momento da realizagao da prova.

O transporte das provas de afericao em Braille para as escolas de realizacao
tem de ser feito por dois elementos credenciados pelo diretor da escola e
deve ser efetuado, preferencialmente, no préprio dia da prova, podendo, em
casos excecionais, ocorrer no dia Gtil anterior, se nas escolas de realizacao

existirem condicoes de seguranca para 0s sacos de enunciados em Braille.

ABERTURA DOS SACOS DE ENUNCIADOS EM FORMATO BRAILLE

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

A abertura dos sacos de enunciados em formato Braille s6 pode ser feita na

hora marcada para o inicio da prova.

A distribuicao dos enunciados aos alunos nao pode ser feita, em caso algum,

antes da hora marcada para o inicio da prova.

Antes da abertura dos sacos, os professores vigilantes devem voltar a

confirmar se o codigo da prova corresponde ao codigo registado na pauta.

As provas de afericdo em formato Braille iniciam-se imediatamente apés a

distribuicao do(s) enunciado(s).

A prova de Portugués (55) inicia-se com a compreensao do oral, e os alunos
acedem ao ficheiro audio através da plataforma de realizacao da prova pelo
que, tal como ja foi referido, necessitarao de auscultadores apenas para esta

parte da prova, devendo retira-los assim que a terminarem.

Terminado o tempo de duracao da(s) prova(s), os professores vigilantes dos
alunos que realizam as provas em formato Braille, adotam os procedimentos
previsto nos n.°s 1.1. e 10.1, do Capitulo |, do Guia para Aplicacao de
Adaptacoes na Realizacao de Provas e Exames 2023, consoante se trate de
resposta realizadas em papel Braille ou com recurso ao computador,

respetivamente.
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PREPARAGAO DAS PROVAS EM BRAILLE PARA ENVIO AO AGRUPAMENTO DO JNE

7.18. As provas de afericao em Braille sdo enviadas em saco para o agrupamento do

JNE, acompanhadas de trés enunciados da prova impressa.

7.19. Tendo em vista o envio das provas ao agrupamento do JNE, para efeitos de

classificacao, compete ao secretariado de exames da escola:

a) Verificar se os cabecalhos das provas estao correta e completamente

preenchidos;

b) Registar em cada prova, nos locais apropriados, o nome de utilizador

atribuido pelo programa PAEB;

¢) Inserir em cada uma das provas de alunos em situacao de dislexia a Ficha
A, com a respetiva Nota Explicativa, bem como inserir o Anexo Il para os
alunos em situacao de surdez severa a profunda, depois de |he atribuir o

nome de utilizador;

d) Destacar os talées das folhas de prova, que sao guardados sob
confidencialidade no cofre da escola até ao momento em que for

desvendado o anonimato.

7.20. Para a entrega das provas em formato Braille as forcas de segurancga, que
efetuam o transporte entre as escolas onde funciona o secretariado de
exames e o agrupamento do JNE, é preenchido em triplicado o Modelo 31/JNE,
o qual é rubricado pelo diretor da escola ou pelo coordenador do secretariado

de exames ou quem o substitua.

7.21. As provas em formato Braille sao enviadas para os agrupamentos do JNE em
envelope, com a seguinte indicacao no seu exterior “Prova de afericao

(codigo...) com enunciado em Braille”.

OUTRAS ADAPTACOES

7.22. 0Os enunciados ampliados em A3 deixam de ser realizados em suporte de
papel. Os alunos que habitualmente utilizam este formato na avaliagao interna

irao realizar as provas em formato digital, podendo aumentar o enunciado no
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7.23.

7.24.

7.25.

7.26.

7.27.

7.28.

monitor de acordo com a sua situacao. A escola pode disponibilizar para os

alunos com baixa visdo um monitor adaptado as suas necessidades.

A adaptacao ditar as respostas a um docente pode ser autorizada com carater
excecional a um aluno impossibilitado de escrever. Esta adaptacao € aplicada a
totalidade da prova. O registo das respostas no computador deve ser efetuado
por um Unico docente, que nao lecione a disciplina. Esta adaptacao deve ter
lugar em sala a parte, com o acompanhamento de dois professores vigilantes.
A adaptacao ditar as respostas a um docente nao é passivel de ser aplicada a
todas as provas, nomeadamente: Educacao Artistica (27), Educacao Fisica (28)
e Educacao Fisica (59).

A adaptacao transcricdo de respostas por um docente nao é passivel de ser

aplicada visto que as todas as provas sao realizadas em suporte eletronico.

A leitura orientada é realizada por um dos professores vigilantes que,
consoante o tipo de prova, poderd ou ndo ser da area disciplinar, e que deve
proceder como um “orientador” com o objetivo de auxiliar o aluno na
rentabilizacao e gestao do tempo despendido na realizacdo da prova. O
professor |é a prova eletrénica e deve respeitar o ritmo de cada aluno. A leitura
deve ser efetuada questdao a questdao, sem auxiliar na interpretacao e
aguardando que o aluno responda. Quando for autorizada a leitura de prova, o
diretor de escola deve ter em consideracao que esta adaptacdao deve ser
aplicada na realizacao de provas ou exames em situacao individual, em sala a
parte. Os professores vigilantes devem ter conhecimento da forma como

devera ser realizada a leitura orientada de enunciados.

Os alunos em situacao de surdez severa a profunda podem requerer a
adaptacao ao processo de avaliacao leitura orientada de enunciados quando
aplicada regularmente na avaliacao interna. Neste caso, devera o professor
vigilante fazer a leitura da prova e o intérprete de Lingua Gestual Portuguesa

(LGP) traduzir a informacao para lingua gestual.

O auxilio no manuseamento de equipamento especifico, folhas de prova (para
alunos que utilizam o formato Braille) ou outro material autorizado deve ser
prestado por um dos professores vigilantes, de modo a garantir que o aluno
acede as questdoes e a toda a prova. Para a aplicacdo desta adaptacao é

necessaria a realizacdo de provas em sala a parte.
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7.29. Para a situacao de dislexia pode ser aplicado tempo suplementar (30 minutos)
para além do tempo de prova, por nao estar prevista tolerdncia regulamentar

para as provas de afericao.
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. CLASSIFICACAO DAS PROVAS DE AFERICAO E DIVULGACAO DE RESULTADOS

8. BOLSA DE CLASSIFICADORES DAS PROVAS DE AFERIGAO E PROCEDIMENTOS

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

A organizacdo do processo de classificacdo das provas de afericao é da
responsabilidade dos agrupamentos do JNE, a excecao das provas de afericao
praticas, cuja classificacao é efetuada por equipas de classificadores, em cada

escola.
As provas de afericao escritas sao classificadas por itens.

Os professores classificam as provas no Sistema de Classificagao Online do
IAVE (SCOI).

A classificacdo dos itens das provas de afericao escritas compete a bolsa de
professores classificadores, organizada em cada agrupamento do JNE e
constituida pelos professores previamente indicados pelos diretores dos
agrupamentos de escolas, escolas nao agrupadas e estabelecimentos do

ensino particular e cooperativo.

A bolsa de professores classificadores das provas de afericdo é gerida, em
cada agrupamento do JNE, de acordo com os critérios definidos pelo JNE, em

articulacao com o IAVE.

O IAVE atribui a cada classificador das provas escritas supervisores que farao o
acompanhamento do processo de classificagao na plataforma de classificacao

e supervisao (PCS).

Os professores classificadores das provas de afericao escritas adotam os

seguintes procedimentos:

a) Aceder a plataforma de classificacao e supervisao (PCS) através da insercao

de credenciais fornecidas pelo agrupamento de exames do JNE;

b) Entrar na plataforma do IAVE para iniciar o processo de supervisao da

classificacdo dos itens nas 24 horas Uteis seguintes apds a rececdo das
credenciais de acesso a mesma. Devera seguir as orientacoes indicadas no
perfil funcional do professor classificador, disponivel na plataforma. No caso
de ocorrer qualquer problema técnico, devera entrar em contacto com o IAVE

através do endereco de correio eletronico apoioplataformas@iave.pt;
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8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

c) Seguir as instrugoes indicadas no manual de utilizacdo do Sistema de

Classificagdo Online do IAVE (SCOI). Este documento sera distribuido através

da secao de documentos existente na PCS;

d) Registar, no SCOIl, a codificagdo atribuida a cada resposta e apods ter

codificado todas as respostas, devera submeter as classificagcbes para

finalizar o processo;

e) Realizar todos os procedimentos inerentes a classificacao, respeitando

rigorosamente os prazos estipulados para o efeito.

A classificacdo das provas de afericao praticas compete as equipas de
classificadores designadas em cada escola, constituidas de acordo com as

informacgoes complementares do IAVE.

A gestdao do processo de classificacdo das provas de afericao praticas é
efetuada através do programa PAEB, nomeadamente, a produgao de grelhas

de classificacao e sua importacao.

As fichas de registo de observacao sao disponibilizadas pelo IAVE e devem ser
impressas em duplicado para cada turma/sala, sendo uma para cada

elemento da equipa de classificacao.

Os classificadores das provas praticas devem registar na respetiva ficha de
registo de observacao para cada grupo em avaliacao o desempenho de cada
aluno em cada tarefa, de acordo com o especificado no Guiao da Prova e na

prépria ficha de registo de observacgao.

Apés a realizacao das provas de afericdo praticas, a equipa de classificadores
preenche, em conjunto e em suporte digital, a grelha de classificacao de cada
grupo com os codigos correspondentes ao desempenho de cada aluno,
devendo a classificacao ser objeto de concertacdo entre os varios

classificadores.

Ap6s preenchida, a grelha de classificacao de cada grupo, que deve incluir os
dados de identificagao dos classificadores (nome, NIF, grupo de recrutamento,
codigo da escola), é entregue aos secretariados de exames e importada

automaticamente para o programa PAEB.

As fichas de registo de observacao devem também ser entregues no

secretariado de exames para arquivo na escola.

As grelhas de classificacao das provas praticas sao extraidas do programa

PAEB, para cada grupo/turma.
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9. FUNGOES A ASSEGURAR PELO AGRUPAMENTO DO JNE

9.1. As funcdes a assegurar pelo agrupamento do JNE, em ordem a classificacao das

provas, sao as seguintes:
a) Distribuicao dos itens pelos professores classificadores;

b) Fornecimento ao IAVE da base de dados com os classificadores de cada
codigo de prova de modo a permitir a distribuicdo dos classificadores pelos

supervisores na plataforma de classificacao e supervisao do IAVE;

¢) Acompanhamento do processo de classificacdo através do Sistema de

Classificagao Online do IAVE;

d) Garantia do cumprimento da calendarizagao da devolugao, pelos professores
classificadores, dos itens das provas ja classificados, tendo, também em
conta os procedimentos de classificacao definidos pelo IAVE, em articulacao

com o JNE;

e) Confirmacao de que todos os professores classificadores finalizaram o

processo de classificacao;
f)  Disponibilizagao as escolas das provas realizadas em suporte digital

g) No caso das provas em formato Braille, entrega dos envelopes com as provas
as forcas de seguranca para devolucdo as escolas, acompanhados da

respetiva guia.

10. PROCEDIMENTOS FINAIS A ADOTAR NA ESCOLA

10.1. Sob orientacao e responsabilidade do diretor, devem ser assegurados pelo
secretariado de exames e servicos administrativos da escola, apds a rececao,
em formato digital, das provas escritas classificadas, os seguintes

procedimentos:

a) Transferir para a base de dados do programa PAEB os resultados codificados
das provas enviadas pelo agrupamento do JNE, seguindo as respetivas

instrugoes de operacionalizagao;
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b) Proceder a eventuais correcoes de erros de atribuicao/registo de nomes de

utilizador que se detetem;

c) Remeter ao agrupamento do JNE, por correio eletrénico, a remessa de dados
finais, com vista a emissdo do Relatério Individual das Provas de Afericao
(RIPA).

10.2. O diretor deve assegurar que a analise da informacao dos Relatérios de Escola
das Provas de Afericao (REPA) e dos Relatérios Individuais das Provas de
Afericao (RIPA) é desenvolvida e que a circulacao destes relatérios entre os

diversos destinatarios é atempada.

10.3. Os RIPA, cujo objetivo é informar e sustentar intervengdes pedagodgicas,
reajustando estratégias que conduzam a melhoria da qualidade das
aprendizagens e, consequentemente, a promocao do sucesso escolar, serao
disponibilizados na Extranet do IAVE, devendo as escolas dar conhecimento
destes documentos aos encarregados de educacao no inicio do ano letivo de
2023/2024.
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ANEXO | - AGRUPAMENTOS DO JNE
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Delegacao Regional do JNE NORTE - EB 2,3 Dr. Augusto César Pires de Lima
Coordenadora: Maria Augusta da Costa Castro

Tel.: 225 106 836 - 225 103 402
e-mail: norte.jne@gmail.com

AGRUPAMENTOS DO RESPONSAVEL DE ESCOLA SEDE DE
MORADA CONTACTOS E-MAIL
JNE AGRUPAMENTO DO JNE AGRUPAMENTO DO JNE
) ) . Rua Alvaro Carneiro 253 260 317 . ;
jnebraga@gmail.com
BRAGA Maria Rosa Domingues ES Alberto Sampaio 4710-216 BRAGA 553 261 046
= . . - L R. Dr. Santos Simoes 253 541 293 ; ;
b agrupamento.guimaraes@gmail.com
GUIMARAES Maria de Lurdes Pereira de Oliveira | EBS Santos Simdes 4810- 767 GUIMARAES 553 557 133
= . . R. Miguel Torga 273313 145 aebraganca@gmail.com
BRAGANCA Joao Francisco Castanho Amado ES Miguel Torga 5300-037 BRAGANCA 573333053
Rua da Mourisca n°210 256 892 078 )
ENTRE DOURO E VOUGA | Claudia Marisa Pires Moreira de Sa | ES Jodo da Silva Correia 3700-195 S. JOAO DA agrupamentoedvouga@gmail.com
256 878 350
MADEIRA
_ . - Rua do Aval de Cima - 225098 384 ;
enes.apc@gmail.com
PORTO CIDADE Luis Manuel Santos Rodrigues ES Antonio Nobre Paranhos 4200-125 PORTO 995 091 257 pc@g
Praceta Dr. José Sampaio
L . . . Mafamude 223 750 729 ae.porto.sul@gmail.com
PORTO SUL Noémia Maria Cravo Maros Seixas | ES Almeida Garrett 4430-090 VILA NOVA DE GAIA | 223 750 838
oo ~ . Av.? Luis de Camoes - Vermoim | 229 424 395 ;
agrupamentoportonorte@gmail.com
PORTO NORTE Anabela Silvia Lamas Lobao ES da Maia 4470-194 MAIA 599 424 533 grup p gmal
A P ’ o Rua Dr. Alves de Magalhaes 255213916 ae.tamega@gmail.com
TAMEGA José Manuel Sousa Pinto ES Penafiel n® 1 4560-491 PENAFIEL 955 213 733
Antonio Sérgio Cardoso Macedo de ) . Rua Manuel Fidza Janior exames.viana@gmail.com
VIANA DO CASTELO Oliveira ES Santa Maria Maior 4901-872 VIANA DO CASTELO 258 826 204 gl
VILA REAL Marco Alexandre Seixas de Oliveira 259 325 025
Escola Secundaria de S. Pedro Rua Morgado Mateus 259 375 107 ae.vila.real@gmail.com
5000-455 VILA REAL 259 378 016
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Delegacao Regional do JNE CENTRO - ES Avelar Brotero
Coordenador: Joao Ricardo Tavares Neves

Tel.: 239 404 327 / 239 403 317

e-mail: jnecentro@gmail.com

3510-169 VISEU

AGRUPAMENTOS DO RESPONSAVEL DE ESCOLA SEDE DE
MORADA CONTACTOS E-MAIL
INE AGRUPAMENTO DO JNE AGRUPAMENTO DO JNE
- . , I Rua das Cardadeiras - Esgueira | 234 023 458 tesc07 15@gmail.com
AVEIRO Antonio André Renca ES Dr. Jaime Magalhaes Lima 3800-125 AVEIRO 234 023 466
. . AE Amato Lusitano ) .
Orlando Américo dos Santos Dias - ) Av. Cidade de Zhuai 272 329 026 ;
CASTELO BRANCO ) Escola Béasica do 2° e 3° Ciclos exames.ctb@gmail.com
Pereira Jo30 Roiz Castelo Branco 6000-077 CASTELO BRANCO 272 098 021
. , , Rua Pedro Nunes 239090 511 asrupexcc@smail.com
COIMBRA CENTRO Rui Manuel Constantino Bento EBS Quinta das Flores 3030-199 COIMBRA 239 090 444
. . . R. Anténio Augusto Goncalves | 239 169 397 aenclitoral@gmail.com
COIMBRA LITORAL Maria da Gloria da Silva Gomes ES D. Duarte St Clara - 3040-241 COIMBRA | 239 169 399 aencl@aecoimbraoeste.pt
P . ES de Afonso de Albuquerque Av. Afonso Costa 271222 383 aexamesguarda@gmail.com
GUARDA Noémia Marques Martins 6300- 551 GUARDA 271 225 101
Jo&o Carlos dos Santos Relvas da . . Largo Dr. Serafim Pereira 244 209 450 asrupleiria@gmail.com
LEIRIA Fonseca Pires ES Domingos Sequeira 2400-250 LEIRIA 244 209 451
Est. Velha de Abraveses - S.
isti i i 4 232091577 tescO752@gmail.com
VISEU Elsa Cristina Correia Rego ES Viriato José 232091620
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Delegacao Regional do JNE LISBOA E VALE DO TEJO - ES Padre Anténio Vieira
Coordenador: Joao Almiro Simdes

Tel: 218400059/218485983 - Fax: 218400061
e-mail: coordenacaolisboa@gmail.com

AGRUPAMENTOS DO RESPONSAVEL DE ESCOLA SEDE DE MORADA CONTACTOS E-MAIL
JNE AGRUPAMENTO DO JNE AGRUPAMENTO DO JNE
L o ) . R. Pedro Sintra - Portela de Sintra 219 244 886 ae.lisboa.sintra@gmail.com
LISBOA/SINTRA Cristina Isabel Oliveira Raposo ES Santa Maria de Sintra 5710-436 SINTRA 219 2492 495
) I ) Av. Carolina Michaélis 214 194 777 . .
LISBOA/LINDA-A-VELHA | Ana Maria dos Santos Simoes Borba | ES de Linda-a-Velha 5795 LINDA-AVELHA 214 195 235 agruplindavelha@gmail.com
Paula Alexandra Lima Bento Av. Alvares Cabral 213954 612 agrupamento.lxw@gmail.com
LISBOA OCIDENTAL Gongalves ES de Pedro Nunes 1269-093 LISBOA 213 956 135
- ) PV Rua Marqués de Soveral 218 400 053 a.lisboacentral@gmail.com
LISBOA CENTRAL Pedro Joao de Aimeida Botas ES Padre Anténio Vieira 1749-063 LISBOA 218 400 058
. o . . Av. Dr. Francisco Luis Gomes 218 536 295 tesc0741@gmail.com
LISBOA ORIENTAL Maria da Paz Ferreira Vieira ES Antonio Damasio St® Maria dos Olivais1800-181 LISBOA | 218 510 106
o anra A . . 243 324 289 . .
LEZIRIA E MEDIO TEJO Carlo§ Manuel .Vasques Teixeira ES S4 da Bandeira R. Dr.? M? Inés Schaller Dlas: 243321 051 almtejo@gmail.com
Correia dos Reis S. Salvador - 2000 SANTAREM
243 321 052
R. D. Joao Il - Bairro dos Arneiros .
OESTE Jodo Daniel da Graga Pereira ES Radil Proenca St Onofre - 2500-283 CALDAS DA 262843463 | agrupamentooeste@gmail.com
RAINHA 262 835577
- o - Rua Dr. Luis Teixeira Macedo Castro - | 265 741 571 agrupamentosetubal@gmail.com
SETUBAL Ana Isabel Piteira Duarte ES D. Joao ll S. Sebastido 2910-586 SETUBAL 265 702 846
MARGEM SUL Antdnio José da Cunha Bidarra ES Ferndo Mendes Pinto R. Luis Serrao Pimentel - Pragal 212 733516 examesmargemsul@gmail.com
Andrade 2800-570 ALMADA 212 733518
. . 218 400 059 . .
N ) oL .
ESTRANGEIRO Jodo Almiro Simaes Esc9la_1 Se_cgndarla Padre Rua Marqués de Soveral 218 400 280 coordenacaolisboa@gmail.com
Antonio Vieira 1749-063 LISBOA 718 485 983
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Delegacao Regional do JNE ALENTEJO - Diregao de Servicos Regional do Alentejo (DGEStE)

Coordenadora: Maria Fernanda Manso

Tel.: 266 701 486/ 266 702 228

e-mail: jne.alentejo@gmail.com
AGRUPAMENTOS DO RESPONSAVEL DE ESCOLA SEDE DE
JNE AGRUPAMENTO DO JNE AGRUPAMENTO DO JNE MORADA CONTACTOS E-MAIL
3 Justa da Encarnacdo Madeira Praca Angra do Heroismo _
EVORA ) ES André de Gouveia 7000-721 EVORA 266 701 881 agrupamentoevora@gmail.com
Garcia Arromba
Ana Cristina Melato Povoa Vieira : agrupamentoexamesportalegre@g
PORTALEGRE ES Mouzinho da Silveira Estrada do Bonfim 245 205 809 _
Tomas 7300-067 PORTALEGRE mail.com
BEJA Luis Carlos Santos Miranda ES Diogo de Gouveia Rua Luis de Cambes 284 322 822 ae.beja@gmail.com

7800-421 BEJA

Delegacao Regional do JNE ALGARVE - ES Tomas Cabreira
Coordenador: Carlos Gomes

Tel.: 289 863 876
e-mail: coordenacao.algarve@jnealgarve.pt

AGRUPAMENTOS DO RESPONSAVEL DE ESCOLA SEDE DE
JNE AGRUPAMENTO DO JNE AGRUPAMENTO DO JNE MORADA CONTACTOS E-MAIL
. . . . Vale Pedras ; ;
ALBUFEIRA Maria Paula Madeira S. Silva Abreu | EBS de Albufeira albufeira@jnealgarve.pt
8200-047 ALBUFEIRA 289512013
~ . . . - . i o i .
FARO Inés Isabel da Silva Pinheiro ES Tomas Cabreira Rua Manuel de Arriaga, n°2 289 863 881 faro@jnealgarve.pt

8000-334 Faro
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Delegacao Regional do JNE ACORES - Dire¢ao Regional de Educacao dos Acores

Coordenadora: Ana Cristina Faria da Silva Tel.: 295 401 147/ 295 401 165
e-mail: coordenacaojneazores@gmail.com

AGRUPAMENTOS DO RESPONSAVEL DE ESCOLA SEDE DE
JNE AGRUPAMENTO DO JNE AGRUPAMENTO DO JNE MORADA CONTACTOS E-MAIL
. . . . P - Praca Almeida Garrett ) ) .
ANGRA DO HEROISMO | Paula Cristina da Silva Freitas Brasil | ES Jerénimo Emiliano de Andrade
u st v ! ! ! m 9700-016 ANGRA DO HEROISMO [A confirmar] a.e.angraheroismo@gmail.com
Rua do Mercado, 5
PONTA DELGADA Jorge Fernando da Costa Torres EBI Roberto Ivens ’ i ;
g 9500-534 Ponta Delgada [A confirmar] ae.pontadelgada.paeb@gmail.com

Delegacao Regional do JNE MADEIRA - Dire¢ao Regional de Educagcéao da Madeira

Coordenador: Paulo Figueira da Silva Tel.: [A confirmar]
e-mail: examesnacionais.ram@gmail.com

AGRUPAMENTOS DO RESPONSAVEL DE ESCOLA SEDE DE
JNE AGRUPAMENTO DO JNE AGRUPAMENTO DO JNE MORADA CONTACTOS E-MAIL
. : : Largo de Jaime Moniz . f hal@gmail.com
FUNCHAL Carlos Duarte S Freit; ES) M ae.func g
arlos Duarte Sousa Freitas aime Moniz 9054.521 FUNCHAL [A confirmar]
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CRONOGRAMA DAS AGOES | CLASSIFICAGAO DE PROVAS

PROVAS DE AFERICAO DO 2.° ANO DE ESCOLARIDADE - 2023

Sincronizacao

Data de das provas e Distribuicdo Data-limite para a Disponibilizacao Envio de Verificacoes Envio de
Realizagdo das - : finalizacéo da : Remessa de o Remessa de
Prova/Cddigo envio de aos A das provas as finais da T
rovas . classificagao das dados dados nominais
p presencas e Classificadores escolas escola
faltas provas Agrup — Esc Esc —Agrup
Esc —Agrup.
Educacao
. Artisticas (27) | O processo de classificagcdo das provas praticas € feito ao nivel da escola, ndo havendo intervencao direta do agrupamento do JNE
2 a 11 de maio Educacio nesse processo, 0 qual tera de estar concluido até ao dia 11 de maio para envio dos dados da classificagdo aos agrupamentos do
aucag INE.
Fisica (28)
quinta-feira Portugués e quinta-feira sexta-feira quarta-feira
. Estudo do Meio 1 ) 1 _ 5 )
15 de junho (29) 5 dejunho 6 de junho 8 de junho sexta-feira sexta-feira segunda-feira segunda-feira
terca-feira Matemética e tercafeira quarta-feira terga—filr_a/quarta— 07 de julho 07 de julho 10 de julho 10 de julho
20 de iunh Estudo do Meio ) nh 21 do unh eira
de junho (26) 0 de junho de junho 04/05* de julho

Obs.: Este cronograma tem de ser rigorosamente cumprido, considerando que qualquer atraso pode comprometer o processo. O periodo apresentado para a

finalizacao da classificacdo das provas é da competéncia do responséavel do agrupamento do JNE, a quem compete optar por uma das datas, quando aplicavel.
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PROVAS DE AFERIGCAO DOS 5.° E 8.° ANOS - 2023

CRONOGRAMA DAS ACOES | CLASSIFICAGAO DE PROVAS

Sincronizacao .
das provas e o Data-limite . S Envio de e Envio de
Data de envio de Distribuicao para a Disponibilizagao | o ' " Verificagbes Remessa de
Realizagao das Prova/Cddigo resencas e aos finalizacdo da das provas as dados finais da dados nominais
provas P ¢ Classificadores | classificagao escolas escola
faltas Agrup — Esc Esc —Agrup
das provas
Esc —Agrup..
0 processo de classificagdo da prova de Educacao Fisica (59) é feito ao nivel da escola, ndo havendo intervencao direta
Educacao Fisica (59) do agrupamento do JNE nesse processo, o qual tera de estar concluido até ao dia 26 de maio para envio dos dados da
16a26de . - classificagado aos agrupamentos do JNE.
maio Tenologias da Informagéao
e Comunicacao (89) 0 processo de classificagao da prova de Tenologias da Informac¢ao e Comunicagao (89) decorre de 29 de maio (data da
distribuicao aos classificadores) a 14 de junho (data-limite para a finalizagao da classificagao).
24 de maio Cgrt?spe?'caenati Ze A Componente de Observacao e Comunicacdo Cientificas da prova de Ciéncias Naturais e Fisico-Quimica (88) realiza-se
0 ‘ ComunicagéoQCientl’ficas no dia 24 de maio, sendo a distribuicao aos classificadores realizada pelo agrupamento do JNE, a 6 de junho, em
uarta-feira i A
da prova de CN e FQ (88) simultaneo com a segunda componente da prova.
sexta-feira Poﬂugues%ggyaSegunda sexta-feira segunda-feira sexta-feira
2 de junho Portugués (55) 2 de junho 05 de junho 16 de junho
Segunda-feira Ciéncias da Naturais e segunda-feira terca-feira segunda-feira
5 de junho Fisico-Quimica (88) 5 de junho 06 de junho 19 de junho sexta-feira sexta-feira | segunda-feira | segunda-feira
07 de julho 07 de julho 10 de julho 10 de julho
terca-feira Histéria e Geografia de terca-feira quarta-feira terca-feira
6 de junho Portugal (57) 6 de junho 07 de junho 20 de junho
Quarta-feira . quarta-feira sexta-feira quinta-feira
Matematica (86)
7 de junho 7 de junho 09 de junho 22 de junho
Obs.: Este cronograma tem de ser rigorosamente cumprido, considerando que qualquer atraso pode comprometer o processo.
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ANEXO IIl - CALENDARIO DE REMESSAS DE DADOS (PAEB)

PROVAS DE AFERIGAO DOS 2.°, 5.° E 8.° ANOS DE ESCOLARIDADE - 2023

MAPA | - Remessas de Dados das Escolas Gestoras das Provas de Afericdo para os
Agrupamentos do JNE
DATA DADOS A TRATAR
Planificagao 28 de abril | Dados relativos a local e calendario das provas

praticas.

Classificadores 2 de maio | Constituicao da bolsa de professores
classificadores.

Inscricbes 5 de maio | Turmas e alunos que vao realizar as provas
escritas dos 2.°, 5.° e 8.° anos de escolaridade

Resultados das provas 30 de maio | Resultados das provas praticas dos 2.°, 5.° e

" 8.° anos de escolaridade.
praticas
Dados finais 10 de julho | Dados finais das provas escritas.

? Para produzir a remessa de classificadores executar no programa PAEB 2023 a opcao:

Menu Realizagdo -> Designagao de classificadores -> Exportar remessa de classificadores

? Para produzir as restantes remessas de dados executar no programa PAEB 2023 a opcao:

Menu Manutencao -> Exportacdo/Importacado de dados -> Exportacdo de remessa de dados

2 Aremessa de inscricoes sO deve ser produzida depois de terem sido preparadas as pautas de

chamada das diferentes provas escritas que se realizam na escola GPA.

2 Asremessas de resultados s6 devem ser produzidas depois de terem sido recebidas as

classificacoes e efetuadas as verificacoes de resultados previstas.

2 Os Agrupamentos do JNE enviam as remessas ao JNE-Programa PAEB nos dois dias seguintes

as datas indicadas acima, com excecao da remessa de classificadores, que nao é enviada.
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ANEXO IV- MODELOS JNE

MODELO 25 DESIGNACAO DOS PROFESSORES CLASSIFICADORES
+
Prova/Cédigo HIEN Cadigwa Zola pas) || 11T
IDENTIFICACAD CONTACTOS ESCOLA £5 A LW JLaCAO " ;
<~ At ! SITUACDES PERIODOIS)
(™AL STAMENTO DE HORARIO ,

vy ()= PARTICULARES DE FERIAS
NOME TELEFONE [ )
N.2 BI/CC LEAae, L0
NOME o TELb"CrE
N.2 BI/CC ! ‘E-MAIL
NOME TELEFONE
N.2 BI/CC E-MAIL
NOME TELEFONE
N.2 BI/CC E-MAIL
NOME TELEFONE
N.2 BI/CC E-MAIL

Deverd ser preenchido uma listo de docentes, por codigo de prova.
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ALUNO QUE FREQUENTA A ESCOLA

do
Secretariado  de Exames da  Escola
declara que a
alunc
realizou a prova de afericdo de , rodigo
, do ano de escolaridade, sem ser portador de qualguer documento de
identificacdo, tendo comao testemunhas da ocorréncia
portador do Cartdo de
Cidaddo n.2 , valido até / /
£
portador do Cartdo de Cidad3o n2  vilido até f f
O Alunc
A 12 Testemunha A 22 Testemunha

0 Coordenador do Secretariado de Exames

Tomei conhecimento.

O Encarregado de Educacdo,
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MODELD 238 AUTO DE IDENTIFICACAO

ALUNO EXTERNO A ESCOLA

do

Secretariado de Exames da Escola

declara gque o aluno

realizou & prova de afericio de |

codigo , do ano de escolaridade, sem ser portadaor de gualquer documento de

identificagdo.

O aluno ird apresentar, no Secretariado de Exames desta Escola, o documento de identificacdo.

Impressdo do indicador direito, no dia da realizagdo da prova

O Aluno

0 Coordenador do Secretariado de Exames

Tomei conhecimento.

0 Encarregado de Educagio
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MODELO 29 VERIFICACAQ — MATERIAL NAO AUTORIZADO

Escola

Verifiguei gue ndo tenho na minha posse telemoveis nem gualguer outro material néo autorizado, para

realizar a prova de afericdo  de fcadigo
-gla
+
M.2 CARTAQ
w NOME ASSIMATURA
CiDaDao

(s Professores i'JigiIantes
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MODELO 31 GUIA DE ENTREGA/DEVOLUGAO DE PROVAS DE AFERICAO EM

FORMATO BRAILLE

AGRUPAMENTO DO JNE

Jﬁri Nacional
e

CLASSIFICACAO DE PROVAS DE AFERICAO DO ENSINO BASICO

ESCOLA

1. Envelopes com provas

codigo prova s
Himmy HiEln
LI, HiEIn
HiEimy HiEln
HiEimy HiEln
LI, HiEIn
Himimy HiEln
HiEiny HiEIn

Nome de utilizador

HiNn

Exames

Total de Provas

HiEln
N
HiEln
Himin
HiEIn
HiEln
N

Entregues em
O ELEMENTO DAS FORCAS DE SEGURANCA

I

O DIRETOR

Recebidas em
O RESPONSAVEL DE AGRUPAMENTO JNE

I

3 Entregues em
O RESPONSAVEL DE AGRUPAMENTO JNE

I

O ELEMENTO DAS FORCAS DE SEGURANCA

Recebidas em
O DIRETOR

I

’\

Preencher em triplicado, sendo um exemplar para a Escola, outro para o Agrupamento JNE e outro para as Forc¢as de Seguranga.
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